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Kursus ini memberikan tumpuan pada aspek tatabahasa bahasa Melayu selain aspek ejaan dan peristilahan. 
Tatabahasa merupakan aspek penting dan menjadi asas dalam penghasilan penulisan dan pertuturan yang 
baik dan berkesan. Dengan menguasai tatabahasa, kesilapan dalam penulisan dapat dikurangkan dan peserta 
dapat menggunakan tatabahasa yang betul dalam urusan rasmi harian.

Pada akhir kursus, peserta akan dapat:

PENGENALAN

• Ceramah
• Tayangan slaid/media
• Soal jawab
• Latihan/amali

KAEDAH PENGAJARAN

Warga sektor perbankan dan kewangan, syarikat 
insurans dan pengendali takaful yang ingin 
meningkatkan kemahiran berbahasa dan mutu 
penggunaan bahasa kebangsaan dalam urusan rasmi 
sektor perkhidmatan kewangan

KUMPULAN SASARAN

Sistem Ejaan Rumi Bahasa Melayu 
• Ejaan kata jati bahasa Melayu
• Ejaan kata serapan daripada bahasa Arab dan 

bahasa Inggeris

Peristilahan Bahasa Melayu 
• Kata umum atau istilah
• Peristilahan dan bidang ilmu

Kesalahan Tatabahasa yang Lazim 
• Bentuk kata (kata tunggal, kata terbitan, kata 

ganda, kata majmuk)
• Imbuhan dan makna (jenis imbuhan untuk kata 

nama, kata kerja dan maknanya)
• Bentuk dan ragam ayat 
• Pengaruh bahasa asing dalam bahasa Melayu 

(pengaruh laras/gaya bahasa asing dalam bahasa 
Melayu)

KANDUNGAN

• Untuk menyegarkan pengetahuan peserta tentang bahasa Melayu khususnya yang berkaitan dengan aspek 
ejaan, peristilahan dan tatabahasa

• Untuk memberikan maklumat tentang kesalahan bahasa yang lazim dilakukan oleh pengguna bahasa Melayu
• Untuk menggalakkan penggunaan bahasa Melayu yang baik dan betul sama ada dalam komunikasi lisan 

mahupun penulisan

OBJEKTIF

• Mengatasi kekeliruan dalam pengejaan bagi kata jati bahasa Melayu dan kata pinjaman/serapan daripada 
bahasa asing

• Mengenal pasti kata umum atau istilah dan kaedah mendapatkan padanan istilah
• Mengenal pasti bentuk kesalahan tatabahasa yang lazim dan mengamalkan yang betul

HASIL KURSUS



Encik Abd. Karim A. Bakar berkhidmat selama 37 tahun di Dewan Bahasa dan Pustaka 
(DBP) dan bersara pada bulan Oktober 2014 sebagai Ketua Bahagian Penguatkuasaan 
Bahasa Melayu. Beliau menerima pingat Ahli Mangku Negara (A.M.N.) daripada DYMM 
Yang di-Pertuan Agong pada tahun 2010. Berkelulusan Ijazah Sarjana Muda Sastera 
(Kepujian) dalam bidang Sejarah dan Kesusasteraan dari Universiti Sains Malaysia, beliau 
turut mengikuti latihan profesional dalam bidang penerbitan di Oxford, London (1998) 
dan Perth, Australia (1999).

Abd. Karim A. Bakar
Bekas Ketua Bahagian Penguatkuasaan Bahasa Melayu, DBP

PENCERAMAH

PENDAFTARAN

CPD
HOURS8

MyCo ID:
201201039737

HRDC Prog No:
10001445641

YURAN

RM1,000
*tertakluk kepada Cukai Perkhidmatan sebanyak 8%

seorang peserta 

MAKLUMAT KURSUS

Tarikh : 30 September 2026

Masa :  9.00 pagi – 5.00 petang

Lokasi :  Asian Banking School

Pendaftaran Kursus
Pendaftaran hendaklah dibuat secara dalam talian melalui pautan berikut: 
www.asianbankingschool.com

Pertanyaan & Maklumat Lanjut
Sekiranya anda mempunyai sebarang pertanyaan, sila hubungi:
E-mel : training@asianbankingschool.com 
Telefon : +603 2701 7822 atau 03 2701 7815

Tarikh tutup pendaftaran: Dua (2) minggu sebelum tarikh kursus bermula

NOTIS PEMBATALAN PENYERTAAN

• Yuran penyertaan tidak akan dikembalikan sekiranya notis pembatalan diterima selepas tarikh tutup 
pendaftaran.

• Sekiranya peserta tidak dapat menghadiri kursus, penyertaan boleh digantikan dengan kakitangan 
lain dari organisasi yang sama.

• Pemakluman penggantian peserta hendaklah dibuat secara bertulis melalui e-mel selewat-lewatnya 
sehari sebelum tarikh kursus. Sila e-melkan kepada training@asianbankingschool.com
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The ASIAN BANKING SCHOOL (ABS) is 
dedicated to developing talent and is the largest 
specialised provider of quality banking training 
programmes in the ASEAN region.

As the industry’s preferred partner in learning and 
development, ABS o�ers customised and open 
enrolment training programmes that cover a 
comprehensive list of banking areas developed 
by its Specialist Training Consultancy Team or in 
collaboration with strategic learning partners 
that includes some of the top business schools in 
the world. This includes its Executive Education 
programmes with Bayes Business School 
(formerly Cass) in London, the University of 
Cambridge Judge Business School, Frankfurt 
School of Finance and Management, INSEAD, the 
University of Edinburgh Business School, Bologna 
Business School, Bangor Business School, ESSEC 
Business School, Tsinghua University and the Saïd 
Business School, University of Oxford.

ABS began operations in 2015 and has continued 
to set the standard for developing talent in the 
banking industry through its innovative, unique, 
and relevant training programmes that have 
transformed the banking education landscape. In 
2023, ABS established its Singapore o�ce as part 
of its expansion plans to provide personalised 
training consultancy services within the region 
and is well positioned to be a gateway to the 
global markets.


